План работы МУ «Информационно-методический центр» г. Ухты на июнь 2020 г.

	Дата
	Мероприятие
	Ответственные

	01.06-10.06. 
	Подготовка наградного материала по итогам конкурсных мероприятий
	Скрипкина Е.Ю.

	01.06-10.06.
	Подготовка документов по реализации муниципальной программы «Развитие образования»  (курсы, конкурсы)
	Скрипкина Е.Ю.

	01.06. -10.06.
	Подготовка конкурсных материалов для участие в республиканском конкурсе комплексных программ «За здоровье в образовании» 
	Скрипкина Е.Ю., МДОУ № 10

	01.06. -10.06.
	Подготовка конкурсного материала на участие в заочном этапе республиканского конкурса «Классный классный»
	Скрипкина Е.Ю., СОШ № 4,9

	01.06. -10.06.
	Подготовка финансового отчета по результату заключения договоров
	Скрипкина Е.Ю.

	01.06-10.06
	Отчет о проделанной работе за 2019-2020 учебный год
	Никитченко В.Е.

	01.06-10.06
	Составление плана работы на 2020-2021 учебный год
	Никитченко В.Е.

	01.06-10.06
	Сбор отчетов у педагогов-психологов ОУ и ДОУ
	Кожинова Т.В.

	01.06-15.06
	Анализ работы за 2019-2020 учебный год, планирование на 2020-2021 учебный год
	Игнатьева С. М.

	01.06-15.06
	Сбор  и обработка ежемесячной отчетности по МОУ и МДОУ о фактах жестокого обращения и неблагополучным семьям
	Тарасенко Н.И.

	01.06 -13.06 
	Консультирование педагогов-психологов по вопросам составления отчетной документации, методическое сопровождение практической деятельности
	Кожинова Т.В.

	10.06 - 15.06
	Свод и анализ отчетов, составление итоговой отчетной документации
	Кожинова Т.В.

	17.06.2020
	Участие в заседании республиканской аттестационной комиссии
	Чичилина И.А.

	29-31.06
	Подготовка анализа деятельности МУ «Информационно-методический центр» г. Ухты за 2019-2020 учебный год
	Скрипкина Е.Ю.

	29-30.06
	Прием учебников различных издательств
	Скрипкина Е.Ю.
Салахова А.И.

	[bookmark: _GoBack]В течение месяца
	Муниципальный конкурс портфолио обучающихся 7-10 классов ОО для назначения именных стипендий в 2019-2020 учебном году (экспертиза и подведение итогов)
	Сивкова И.А.

	В течение месяца
	Подготовка анализа работы за 2019-2020 учебный год
	Сивкова И.А.

	В течение месяца
	Сверка данных по семьям СОП с ТКпДН и ЗП
	Тарасенко Н.И.

	В течение месяца
	Проведение консультаций  по социально-педагогическому сопровождению учебно-воспитательного процесса для социальных педагогов и инспекторов по охране прав детства
	Тарасенко Н.И.

	В течение месяца
	Сбор итоговых отчетов о работе за год от социальных педагогов ОО. Подготовка анализа деятельности методиста по работе с социальными педагогами   и инспекторами по охране прав детства образовательных организаций города  за 2019-2020 учебный год
	Тарасенко Н.И.

	В течение месяца
	Подведение итогов работы ГМО социальных педагогов за 2019-2020 учебный год
	Тарасенко Н.И.

	В течение месяца
	Анализ работы методиста    за 2019-2020 учебный год в рамках реализации муниципального проекта «Поддержка и развитие чтения»
	Салахова А.И.

	В течение месяца
	Прием отчетов заместителей директоров, курирующих методическую работу
	Чичилина И.А.

	В течение месяца
	Прием отчетов руководителей ГМО
	Чичилина И.А.

	В течение месяца
	Прием отчетов руководителей ПДС
	Чичилина И.А.

	В течение месяца
	Разработка типовых документов по внедрению целевой модели наставничества
	Чичилина И.А.

	В течение месяца
	Консультирование работников образовательных организаций по вопросам архивного делопроизводства
	Бордюкова О.В.

	В течение месяца
	Проверка документов образовательных организаций по вопросам архивного делопроизводства
	Бордюкова О.В.

	В течение месяца
	Формирование описи № 30 по фотодокументам для предоставления в Архивный отдел администрации  МОГО «Ухта»
	Бордюкова О.В.

	В течение месяца
	Организация передачи дел постоянного срока ранения в Архивный отдел администрации  МОГО «Ухта»
	Бордюкова О.В.

	В течение месяца
	Выполнение текущей работы по совместительству
	Бордюкова О.В.

	В течение месяца
	Подготовка материалов для анализа работы руководителя ГМО ОБЖ
	Масло В.С.

	В течение месяца
	Подготовка материалов для анализа работы методиста ОБЖ
	Масло В.С.

	В течение месяца
	Подготовка материалов для анализа работы по основам военной подготовки для гор военкомата
	Масло В.С.

	Конец месяца
	Составление анализа методической работы за учебный  год, сбор обработка информации по профессиональным потребностям педагогов
	Чичилина И.А.


		
